A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESEERE IRANYULO IGENYEK
. TELJESITESENEK RENDJEROL ES KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEROL SZOLO SZABALYZAT

A Lovaszi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) az
informacids onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvény (tovabbiakban: Tv.) 30. § (6) és 35.§ (3) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet (tovadbbiakban: R.) alapjan a Hivatal és Dobri Kozség,
Kerkateskand  Kozség, Lovaszi Kozség, Szécsisziget Kozség
Tornyiszentmiklos Kozség ¢és Tormafslde Kozség Onkorményzatai (a
tovabbiakban: Onkorményzatok) miikddése soran keletkezé kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének rendjérél a kovetkezOk szerint
rendelkezik:

1. A szabalyvzat célja

Az Onkormdanyzatok, valamint a Hivatal miikodése soran keletkezé kozérdekii
adatok nyilvanossagéanak biztositasa, a kozérdekii és a kézérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok meghatirozasa, az egységes
igymenet és felelésségi rend kialakitisa, az informacido-aramlés
naprakészségének biztositasa érdekében.

Az Onkormanyzatoknak és a Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lévd  kozérdekl adatot és kozérdekbbl nyilvadnos adatot — a TV.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre irAnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekll adatok megismerésének altalanos szabalyait a Tv. 26. — 27. §-a
rogziti.

2. A szabalvzat hatalya

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselokre, munkavallalokra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik kozérdek(i adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd adatkezelést végeznek.

A szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed a Hivatal &ltal folytatott minden olyan
adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kdzérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmaz, fliggetlentil attél, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen
vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint manualis modon torténik.



3. Altalinos rendelkezések

Az Onkorményzatok miikodtetik a kozzétételi honlapjukat a www.dobri.hu,
www.kerkateskand.hu, www.szecsisziget.hu, WWW, lovaszi.hu,
www.tornyiszentmiklos.hu, www. tormafolde.hu cimen, ezért olyan
adatfelel6soknek mindsiilnek, akik sajat dontésiik alapjan maguk teszik koézzé az
adatot, (kiilon adatkszld kozremiikddése nélkiil) emiatt az Onkorményzat a R.
alapjan sajat honlapon kozzétevd adatfelelésnek minésil. A Tv. vagy mas
jogszabaly alapjan az Onkormanyzat honlapjan kozzé teendd kozérdeki
adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok a szerv honlapjanak nyitélapjan
talalhatd focimekrol érhetdk el.

A honlapon a Tv. 33.§ (1) bekezdés alapjan a Tv. 1. szdmu mellékletében
meghatarozott adatok mindenki szamadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl
mentesen, kinyomtathaté ¢és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
kiméasolhat6 mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a
héalézati adatatvitel szempontjabol dijmentesen elérhetdk. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kotelezben kozzéteendd adatokon kiviil elektronikusan més kdzérdekil adat is
ko6zzétehetd.

A kozérdekl adatok kozill kiemelt figyelmet kell forditani az Onkorményzat

gazdalkodasdaval, pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

- pénzlgyi gazdalkodés keretén belill a koltségvetés és a zarszdmadis,

- a telepiilés fejlesztéséhez kotdédd Eurdpa Unids és dllami pénzeszkozok
(céljellegli miksdési tamogatasok), fejlesztési tAmogatésok,

- akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,

- az Onkorményzat feladatellatasa soran kotott szerzddések,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos szerzédések nyilvanossagra hozataléra.

4. A kozzétételi listak

A kozzétételre kotelezett szervek tevékenységiikhdz kapcsoldoddan az altalanos
kozzétételi listaban meghatarozott adatokat kdzzéteszik.

Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan
meghatérozhat egyéb kozzéteend6 adatokat (kiilonds kozzétételi lista).

A kozzétételre kotelezett szerv vezetdje a Nemzeti Adatvédelmi és
Inform4ci6észabadsag Hatdsag véleményének kikérésével, valamint jogszabaly a
kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, feligyelete ala tartoz6 szervekre vagy
azok egy részére kiterjedé hatdllyal tovabbi kotelez6en kodzzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (egyedi kozzétételi lista)

5. Kozzététel, helvesbités, frissités és eltavolitas

A kozzétételi adatfeleldssk a kivant kozzétételt megelézéen legalabb 3 nappal a
kozzétételi felelds rendelkezésére bocsatjak a kdzzétenni kivant adatokat, melynek
megfelelé formatumra igazitdsdban segitséget nyujt az informatikus. A kozzétételre
szant adatokat az e-mailes levelezd rendszeren keresztiil kell eljuttatni a kézzétételi
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felelds részére.

A kozzétételi adatfelelosok feleldsek azért, hogy a munkakoriikhdz kapcsolodd
kozzétételre koteles adatok a kozzétételre felel6s személy részére elkiildésre
keriiljenek és a kozzétételi adatfelel6sok felelnek a kodzzétett kozérdekii adatok
hitelességéért.

A kozzétételi felelos felel azért, hogy a koztisztvisel6k altal eljuttatott kozzétételre
koteles adatok a megfeleld id6ben a honlapra feltsltésre keriiljenek.

Az informatikus gondoskodik a kdzzétett adatok mentésérél.

A kozzétételi felelés a kozzétett adatok fontossigat, idOszerliségét és
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdekili adatok pontatlannd, tévessé vagy id8szerlitlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén a kozzétételi adatfelelds
allitja eld a helyesbitett, vagy frissitett kézérdeki adatokat tartalmazd, kiilon
jogszabalyban meghatérozott kézzétételi egységeket, és azokat a kozzétételi
felelds ismételten kozzéteszi.

Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, a kdzzétételi adatfelelds

altal megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul a kézzétételi felelds
koteles intézkedni az adat eltavolitasardl.

6. A kiozzététellel kapcesolatos egves feladat-és hataskorok

a) dr. Novéak Anett jegyz6

- megallapitja és sziikség esetén modositja a kdzzétételi szabélyzatot,

- megéllapitja és szikség esetén modositja az Onkorményzat egyedi
kozzétételi listajat,

- meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasdval kapcsolatos egyes
munkakori feladatokat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel$ teljesitése vagy
elmulasztdsa esetén, a szabdlyzatot modositja €s megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

b) Janosi Zsuzsanna kdzzétételi felelds
- gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld és kdzzétételre atadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérél,
- a kozzétett adatok idoszerliségét, olvashatosagat és értelmezhetbségét
folyamatosan figyelemmel kiséri,
- figyelmezteti a kozzétételi adatfeleldst a sziikséges adatfrissitésrol,
- elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

¢) informatikus:

- kialakitja a honlap strukturajat, tartalméat és formajat,

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése,
megsemmisiilése, sériilése elleni védelemr6l, a sériilt adatok
helyredllitasarol,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak
frissitését, segiti a kozzétételi felel6s napi munkajat,

- folyamatosan ellendérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek
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megfelel6 olvashatdsagat,
- a kozzétételi listdknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az
archiv allomany elérhetéségét.

7. Kozzétételi jogosultsaggal rendelkezék

1. dr. Novék Anett jegyzd — teljes korl jogosultsag
2. Janosi Zsuzsanna — teljes kor(i jogosultsag

8. A honlap kialakitisa

A kozzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashato legyen a jovOben R. 5.§ (3).

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és
kozzététele mas moddon nem, vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne
biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy
sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsdgi masolatot kell késziteni.

9. A kizzétett allomanvok formatuma

Javasolt allomanyforméatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif.
Letolthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithatoé adlloméanyoknal az rtf
forméatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott alloméanyokndl akkor lehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentGsen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon
informécié megjelenitésére.

10. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdél nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

A kozérdekl, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban,
irasban vagy elektronikus uton barki igényt nydjthat be. Szdbeli uton tortént
igénylésrol feljegyzést kell késziteni.

A Tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a k6zérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.

A beérkezett kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd igények kezeléséért a
jegyz6 a felelds.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuléd igénynek
a tudomasra jutast kovetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal,
hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztak, az
igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelslésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
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torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valé tajékoztatassal egyiitt,
8 napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylSt. Az értesitésben
tdjékoztatni kell az igényl6t arr6l, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat. Az clutasitott kérelmekr6l, valamint az -elutasitdsok
indokairél az adatkezelé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagot.

11. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltséotérités
osszege megallapitasanak szabalvai

A Tv. 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezel$ kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igényl6t az
1gény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Koltségtérités mértékének meghatarozasa: a Tv. 29. § (5) bekezdésében foglaltak
szerint a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,
- azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 az igényld részére torténd
- kézbesitésének koltsége, valamint ha az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

12. A szabalyzat hatalvba lépése

Jelen szabalyzat 2020. marcius 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

Lovaszi, 2020. februar 12.
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